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TAJEKOZTATO A TOVABBKEPZES FELTETELEIROL

(minden résztvevének)

A tovabbképzés cime: Informatikai ismeretek pedagégusoknak. Irodai szoftvercsomagok
(Office) alkalmaz4sa az oktatdsban

Tovabbképzés idépontja: 2012.09.28.-2012.09.30.

Tovabbképzés helyszine: Debreceni Egyetem Kossuth Lajos Gyakorlé Altaldnos Iskol4ja, 4024
Debrecen, Kossuth u. 33.

Képzé: Kiss Antal

A tovdbbképzés célja, hogy a résztvevSk véljanak jartassa az irodai alkalmazasok (Word, Excel) haladé
szintl haszndlatdban és legyenek képesek ezen ismeretek felhaszndlasara az oktatasban. A tovabbképzésen
elsajatitott ismeretek alapjan, készség szinten tudjdk haszndlni a szdmitégépet mindennapi feladataikhoz,
valamint a tandrai folyamatokban, sajat tananyagaik, taneszkozeik elkészitésében.

A résztvevSk legyenek képesek:

- a munkdjukban el6fordulé szamitasok, statisztikdk, kimutatdsok, grafikonok, egyszertibb nyilvantartasok
elkészitésére, ill. bizonyos adminisztracids feladatok megoldasara egy tabldzatkezeld szoftver segitségével.

- az interneten taldlhaté informécidk felkutatdsdra, az internet kiilonbozd szolgdltatasainak igénybe vételére,
egy levelezd szoftver szolgaltatdsainak hasznalatdra,

- hasznositani az infokommunikaciés technolégia nyujtotta eldnyoket, a képszerkesztés és a bemutatok
készitése kapcsan is.

tematika idépont képzést vezeti

Ismerkedés
Elvarasok megfogalmazasa
A résztvevik elGzetes tudasdnak feltarasa

Kiss Antal
Alapfogalmak 2012.09.28. 55 Anta
Hardver haszndlat
Féjlkezelés

Szovegszerkesztés

Téblazatkezelés

Prezentaci6 készitése 2012.09.29. Kiss Antal




Prezenticid készitése

Internet hasznalata )
Kapcsolddasi modok az Internethez 2012.09.30. Kiss Antal
Kereséprogramok hasznalata, az oktatashoz
kapcsol6do adatbazisok (SDT).

Digitalis napld

A tovibbképzés résztvevdje a tanfolyam elvégzése utdn:

- Legyen jartas a kivetitével és digitdlis tabldval szerelt szamitégép lizembe helyezésében.

- Tudja hasznalni a scannert és a digitalis fényképezSgépet.

- Legyen képes az alapvetd karakter és bekezdésformdzasokat elvégezni, digitalizalt képeket és szovegeket
beilleszteni az dltaluk készitett dokumentumba.

- Legyen képes alapvet§ statisztikai matematikai szamitasokat elvégezni a beépitett fliggvények és sajat
képletek segitségével.

- Tudja az adatokat szemléltetni. Szerezzen jdrtassagot diasorozatok készitésében, mely képeket és
szovegeket tartalmaz.

- Legyen képes az interneten keresni - kiilénos tekintettel az oktatdshoz kapcsolédé adatbazisokat (SDT -,
adatokat let6lteni, és elektronikus levelet fogadni és kiildeni.

A tovabbképzés teljesitésének formai kovetelményei:
- Minimalis részvétel a tovabbképzésen: az dsszes draszam 80 szazaléka.
- Egyéb formai kévetelmények:

Gyakorlati vizsgamunka: egy az internetr6l gytjtott informdcidkat tartalmazé szoveges
dokumentumbdl, statisztikai adatokat megjelenitd tabldzatbol, egy legalabb 5 diat tartalmazé
prezentaciobol 4l

A fajlokat elektronikus levélben juttatjak el a hallgaték a tanfolyamvezetének. 60% teljesitmény
esetén a mindsités "megfelelt".

Az értékelés szempontjai: A szoveges dokumentum jol tagolt, esztétikus megjelenitése. A
prezentaci6 didi megfelelnek-e a képi informadciokozlés kritériumainak. Az excell-tablaban a
képletek megfelel§ alkalmazasa, a csatolt file eredményes hasznalata.

Elveszett igazolas p6tlasanak feltételei:

Az elveszett igazolasrol — téritési dij ellenében — masolatot allitunk ki.
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